
 راهنماي درخواست بررسي تسويه حساب و فارغ التحصيلي

دانشجويان جهت تسويه حساب و دريافت مدرك بايد از طريق گزينه پيشخوان خدمت و منوي فارغ التحصيلي)تسويه حساب(  .1

 اقدام نمايند.

 

 كليك نماييد. درخواست فارغ التحصيلي )ابطال كارت و تسويه حساب(بر روي گزينه  .2

 

درخواست خود را انتخاب نماييد. مشخصات آدرس)استان، شهر، آدرس پستي،ايميل،كد شهر، تلفن ثابت، تلفن همراه، كد نوع  .3

 كليك نماييد. ايجادو بر روي  پستي( خود را همانطور كه در شكل زير مي بينيد به طور كامل تكميل نماييد

 



 در قسمت چپ صفحه كليك نماييد. بازگشتپس از ايجاد درخواست پيغام زير نمايان مي شود بر روي كليد  .4

 

و براي تاييد  لغو درخواست، لغو درخواست از كليد ويرايشحال در اين قسمت براي ويرايش درخواست مي توانيد از كليد  .5

 گردش كار آموزشيگيري درخواست خود مي توانيد از كليد استفاده نماييد. براي پ تاييد و ارسالمي توانيد از كليد  

 استفاده نماييد.

 

بعد از ايجاد درخواست با كليك بر روز گزينه تاييد و ارسال كادري باز مي گردد كه درصورتي كه نياز به توضيح راجع به  .6

 كنيد.درخواست خود داريد مي توانيد در اين قسمت بنويسيد و بر روي تاييد و ارسال كليك 

 

كارشناس گروه بعد از تاييد و ارسال اگر بر روي گردش كار كليك كنيد مطابق شكل مي بينيد كه درخواست به كارتابل  .7

 ارسال شده تا ريز نمرات شما بررسي گردد. دانشكده 

 



ارسال مي شود.  گروهكارتابل مدير جهت تاييد به توسط كارشناس گروه درخواست بعد از بررسي دروس و تعداد واحد گذرانده  .8

درخواست  باشدارسال مي شود. اگر مشكلي در دروس يا تعداد واحد گذرانده  كارتابل معاون دانشكدهپس از تاييد مدير گروه به 

امور آموزشي اگر مورد تاييد باشد به جهت بررسي و اعلام نظر ارسال مي شود و بعد بررسي و تاييد توسط  امور آموزشيشما به 

صادر مي  ابطال كارت را براي دانشجوارسال مي شود. كارشناس آموزش دانشكده  كارشناس آموزش دانشكدهكارتابل 

تسويه حساب خود را پيگيري نمايد. پس از تكميل مراحل تسويه حساب درخواست  522گزارش كند و دانشجو بايد با توجه به 

 گردد.ارسال مي  كارشناس فارغ التحصيلان آموزش كلشما به كارتابل 

 

. همچنين از پس از تاييد كارشناس فارغ التحصيلان پيامك تاييد فارغ التحصيلي و صدور مدرك براي شما ارسال خواهد شد .9

 تاريخ مراجعه بعدي جهت دريافت مدرك را مي توانيد ببينيد. اطلاعات جامع دانشجوپردازش در  يادداشت هاطريق كليد 

 

 

 



 


